
研究生上傳畢業論文說明

112學年度起適用

國立台灣科技大學圖書館系統資訊組

lib@mail.ntust.edu.tw
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論文格式與排序



論文格式與規範

請依[國立臺灣科技大學學位論文撰寫、編排規則及注意事項]規定辦理

資料來源：教務處研教組網站/相關法規/學位、畢業類別下載該檔案。

學位論文撰寫、編排規則及注意事項(112學年度起適用)

Rules and Precautions for Writing and Formatting Theses at National 

Taiwan University of Science and Technology

https://www.academic.ntust.edu.tw/
https://etheses.lib.ntust.edu.tw/media/download/ed6370c8-7c81-11ee-b999-0242ac1f0806.pdf
https://etheses.lib.ntust.edu.tw/media/download/d8be0272-7c82-11ee-b190-0242ac1f0806.pdf


電子論文全文檔必備項目

• 封面

• 指導教授推薦書

• 論文審定書

• 摘要

• 序言或致謝辭(非必備)

• 目錄(目次)

• 論文正文

• 參考文獻及附錄

前三頁順序應為封面>推薦書>審定書

中間不得有空白頁

基於個人隱私保護，PDF檔請勿放入有

個資的內容，例如：電話、住址、身分

證字號、個人照片等，若有個資，轉檔

前請先刪除或特別隱蔽。特別注意不要

放個人簡介，並注意附錄內容

第1頁

第2頁

第3頁



封面、推薦書、審定書

依系所規範，請優先
至各系所網站下載

1.封面 2.推薦書 3.審定書

請至【校務(學生)資訊系統】取得
簽署完成，掃描成圖檔插入word或A4大小插入PDF

https://i.ntust.edu.tw/student


書背

不要置入封面左側

書背最上端請加上「畢業離校學年度」之民國年數字
如一○八學年度第二學期畢業，請印「108 」

作者姓名請距離封底6.5公分以上，以便黏貼書標

此為範例，請以畢業當學期系統資訊為準

博碩士論文系統

更多資訊

https://etheses.lib.ntust.edu.tw/media/download/02422c9e-506a-11ee-8216-0242ac1f2606.pdf
https://etheses.lib.ntust.edu.tw/media/download/02422c9e-506a-11ee-8216-0242ac1f2606.pdf


論文上傳



論文上傳時間：

請確定這學期會繳交

紙本論文，並辦理畢

業離校手續才上傳論

文，切勿提早上傳。

上傳之電子論文必須

是您通過口試後，獲

指導教授同意之「可

送印定稿版本」。

上傳須知

上傳前，請先與指導

教授確認「著作權擁

有者」、「電子論文

及紙本論文開放年限」

？ 請見24頁-步驟三



上傳流程

上傳論文：請上傳 1 個完整的PDF檔02

選擇授權：

著作權歸屬 & 全文開放年限
03

送出審核：約 1-3 個工作天04

列印授權書：一式兩份並簽名05

01 論文系統：自行建置基礎檔案

06 辦理離校：繳交紙本論文與相關文件



台科大博碩士論文系統網站
https://etheses.lib.ntust.edu.tw

https://etheses.lib.ntust.edu.tw/


網頁建檔資料當中之【中英文摘要】、【目次】、【參考文獻】等務必從WORD複製貼上記事本，再貼

入系統欄位，避免從PDF檔複製，以免格式錯誤。

論文建檔欄位 說明

學生基本資料 含中英文姓名*、學院名稱*、系所名稱*、學位類別*、畢業學年度、畢業學期、常用Email。

論文資訊

含中英論文名稱*(可更改)、畢業學年度、畢業學期、語文別、口試日期、論文頁數、關鍵字、中英文摘要、

論文目次、參考文獻。

#請注意：以論文內容作為專利引證文件者，或其他目的需要隱藏中英文論文摘要的研究生，請下載【電子

摘要延後公開申請書】。

指導教授與口委資料

含指導教授中英文姓名*、指導教授Email (送審後無法更改)、口試委員中英文姓名

(1)指導教授的電子郵件信箱必須自行填寫(通過審核結果通知)

(2)所須填寫的口試委員人數，至少需要2個人。

步驟1 - 論文書目資料建檔
論文資訊有3大部分，請確認*星號欄位內容之正確性，並且輸入其他論文資訊。

標註*字號欄位自動介接學生資訊系統「論文、指導教授資料輸入」，更改請聯繫圖書館及研教組。



步驟1 - 論文書目資料建檔

請依序填寫，確認資料完整並存檔



論文書目資料建檔-1

請注意格式，拼字需與推薦/審定書一致

可改為常用信箱



論文書目資料建檔-2-1

非當學期畢業請勿建檔及送審

請與PDF封面、推薦書、審定書中文論文名稱一致

請與PDF封面、推薦書、審定書英文論文名稱一致



論文書目資料建檔-2-2

一欄一個關鍵詞

不足點此增加欄位



論文書目資料建檔-3

請正確填寫Email，送審後無法更改

指導教授數目及中文姓名自[論文、指導教授資料輸入]匯入，異動請聯繫圖書館及研教組修改



論文書目資料建檔-4

欄位清空並存檔即可刪除多的
口試委員



論文書目資料建檔-5

請與PDF檔摘要一致，不須關鍵字
建議從WORD複製貼上記事本，再貼入系統欄位

特殊字元無法顯示請以相似字母替代

因專利或其他原因需隱藏摘要，請填寫申請書
(建議送審前完成申請，審核通過摘要會立即公開)



論文書目資料建檔-6

本欄位不包含圖、表目錄
建議從WORD複製貼上記事本，再貼入系統欄位



論文書目資料建檔-7

請與PDF檔參考文獻一致
建議從WORD複製貼上記事本，再貼入系統欄位



上傳之電子論文必須是您通過口試後修改完成之最終版本，圖書館人員只針對網頁欄位與PDF檔案格式做確

認，並無針對內容做審查，上傳內容正確與否係作者之責任。

步驟2 - 上傳全文檔案
• 論文請整合成一個PDF檔案，記得檢查是否有格式問題或亂碼。

• 將簽署完成之《推薦書》和《審定書》掃描後置於論文電子檔第2頁、第3頁。

PDF檔案前三頁應為封面、《推薦書》、《審定書》。

• 《紙本論文延後公開申請書》、《口試保密簽到表》、《學術倫理暨原創性比

對聲明書或相似度報告》，不要放入PDF檔案。

• 不須設定浮水印與密碼保全，上傳成功後系統將會自動置入。

• 於系統步驟二頁面點選「選擇檔案」，選擇檔案後上傳即可。

常見的退審錯誤：

• 依規定論文系統/PDF檔案封面/推薦書/審定書的論文中英文名稱、研究生中英文姓名、指導教授不一致

• PDF 論文封面有「初稿」字樣



上傳全文檔案-1

檔案為教授同意之定稿版本

PDF檔不須設定浮水印與密碼保全



上傳全文檔案-2

請依提示檢核PDF，無誤再存檔



論文建檔欄位 說明

論文著作權歸屬(請擇一)

⊙學生及指導教授共同擁有著作權 (可共同享有行使著作權)

⊙學生單獨擁有著作權：若選擇此項目，系統會發送E-mail請指導教授同步確

認，待老師回覆後，館方才會進一步審核論文

全文檔授權(PDF檔公開年限設定)

⊙校內區域網路- IP 在校園網域內 :可填0-10年 (校內年限最大不能超過 10年)

若校內1年(含)以上才公開，需要特別註明延後原因。

⊙校外網際網路-泛指 Internet 網際網路 : 可填0-99年

⊙國家圖書館-「臺灣博碩士論文知識加值系統」: 可填0-99年建議輸入特定年

限，避免全文永不公開
圖書館依法將您的論文書目移轉至國家圖書館的臺灣博碩士論文知識加值系統內。為落實學術公開並

提高本校學位論文的能見度及授權率，且依教育部102年7月3日臺教高(二)字第1020096745號函文

，學位論文送繳國家圖書館時，應避免全文永不公開。

0年表示立即公開，99 年表示永不公開

建議學生與指導教授可事先就學位論文著作權之歸屬及事後權利行使方式達成協議。

請在選擇前先詢問指導教授著作權歸屬與開放權限。

步驟3 - 選擇授權項目



步驟3 - 選擇授權項目

請在選擇前先與指導教授討論著作權歸屬與開放權限



選擇授權項目-1

個人擁有著作權需經指導教授Email同意，才可進入審核



選擇授權項目-2-1

校內網路：最多延後10年

校內網路：非立即公開需填寫原因



選擇授權項目-2-2

請依自身狀況勾選並填答
(沒有學術、專利等需求，不可延後公開)

本項係指電子論文延後公開，紙本論文延後公開需額外填寫申請書及提交佐證資料



選擇授權項目-3

為落實學術公開，應避免全文永不公開



• 請確認論文資料都填寫無誤後，點選「送出審核」。

• 審核時間約 1 - 3 個工作天。

• 審核結果會以mail通知同學，如未通過審核請依退審原因更正，若沒收到電子郵

件(可能被歸類垃圾信件或掉信)，可自行登入系統確認。

• 已送出審核，但館員尚未審核時，可以點選「取消審核」，退回審核進行資料

修改。若館員已在審核中，將無法取消審核。

審核通過

您將會收到「論文核准通知信」

即可登入系統，下載上網授權書(請列印一式兩份)

學期結束前送審數量較多，請自行調配時間。

本館將依上傳時間依序盡速審核，同學請勿致電要求立即審核。

步驟4 - 送出審核

審核通過 審核不通過

您將會收到「論文審核通知信」

登入系統後，請按照退審內容更正項目，並重新送審



步驟4 – 送出審核

請將提示項目核對完畢再送出審核

審核時間約1-3個工作天，Email通知結果

依送審時間盡速審核，不接受急件



取消審核

等待審核：可撤回修改資料

審核中：無法修改資料，退回請聯繫圖書館



審核退回
沒收到電子郵件，登入系統確認Email

依退審原因修改論文

論文系統



Email

審核通過

論文系統

沒收到電子郵件，登入系統確認

請依程序辦理離校



步驟5 – 列印上網授權書

請列印兩份

連同紙本論文繳交，勿裝訂



辦理離校手續



• 請在開館時間內，將下列資料繳交至圖書館一樓借還書櫃台：

若您有申請紙本論文延後公開，申請書與證明文件須夾帶入紙本論文內，請勿裝訂

研究生辦理離校手續

離校手續單*1 紙本論文*1 上網授權書*2



離校手續單

請自學生資訊系統下載



紙本論文

碩士班：平裝本 ( 封皮顏色依系所規定 )
精裝本亦可 ( 封皮黑色 )

博士班：精裝本 ( 封皮紅色)

紙本論文浮水印可加可不加

單面/雙面、彩色/黑白列印由學生自行決定



上網授權書
請自博碩士論文系統下載，列印兩份 ( 勿裝訂 )

校內：立即公開 校內：延後公開

再加上系所主管、系所辦公室
簽名或蓋章

研究生須親筆簽名
指導教授可蓋章取代



延後公開



紙本論文延後公開
涉及【機密】、【申請專利】或【依法不得提供】

「紙本論文延後公開申請系統」

填單並列印申請單

紙本延後公開申請書

x2張

相關證明文件

x2份
請參考

證明文件範本

依序完成核章

辦理離校時，分別繳交
【系辦】與【圖書館】

勿裝訂、勿附電子檔內

資料不全視同立即公開

系
辦
、
圖
書
館
各
一
張(

正
本)

系
辦
、
圖
書
館
各
一
份

操作說明

https://etheses.lib.ntust.edu.tw/thesis/paper_delay/index
https://etheses.lib.ntust.edu.tw/thesis/paper_delay/index
http://etheses.lib.ntust.edu.tw/thesis/paper_delay/index
https://libraryfile.lib.ntust.edu.tw/etd-db/etheses_embargo.html
https://libraryfile.lib.ntust.edu.tw/etd-db/docs/embargoform.pdf
https://libraryfile.lib.ntust.edu.tw/etd-db/docs/embargoform.pdf


電子v.s紙本延後公開

電子論文 紙本論文

學位論文系統內的 PDF全文檔案 繳交至本校圖書館和國圖之紙本論文

不須額外申請 線上填單申請

無須證明文件 需檢附證明文件

校內網路：最多10年
網際網路：可以永不公開
國圖論文網站：建議不要永不公開

準備申請專利：最多2年
準備論文投稿：最多2年
其他情形：最多5年

離校繳交：紙本論文*1、上網授權書*2
離校繳交：紙本論文*1、上網授權書*2、
延後公開申請書*1、證明文件*1

紙本延後年限可與電子年限設定不同 更多資訊

年限詳情

http://etheses.lib.ntust.edu.tw/thesis/paper_delay/index
https://libraryfile.lib.ntust.edu.tw/etd-db/etheses_embargo.html
https://libraryfile.lib.ntust.edu.tw/etd-db/docs/accessyear.pdf
https://libraryfile.lib.ntust.edu.tw/etd-db/docs/accessyear.pdf
https://libraryfile.lib.ntust.edu.tw/etd-db/etheses_embargo.html
https://libraryfile.lib.ntust.edu.tw/etd-db/etheses_embargo.html


下載區

請善用論文系統之下載區
本影片與更詳細的簡報說明檔案
均在此區提供下載



Q1
這學期要畢業，最慢什麼時候
要上傳論文檔案？

A1
建議在「研究所畢業生離校手
續截止日」前幾天就要上傳。
請預留審核、退件修改及紙本送印時間

Q2
我準備要出國交換，半年不在
台灣，什麼時候可以上傳論文?

A2 畢業當學期再上傳論文。
不用提早上傳，以免「學期」資料錯誤

Q3
我沒收到「審核通知信」怎麼
辦?

A3 可直接登入論文系統確認。

Q4
老師出國了，上網授權書無法
簽名怎麼辦?

A4 可用蓋章取代簽名。
經老師同意，始可用其留在系辦的印章

Q5
論文已經審核通過，但發現資
料有誤，要如何修改?

A5

下載「學位論文變更申請書」
並提出申請。
論文送存國圖後修改需額外發函，流程
冗長，資料有誤請盡速於離校前變更

常見Q&A

https://etheses.lib.ntust.edu.tw/media/download/039034ac-5073-11ee-b8f4-0242ac1f2706.doc


關於論文上傳問題

請洽圖書館一樓參考諮詢櫃台~

02-2737-6196

lib@mail.ntust.edu.tw

恭喜您即將畢業取得學位！


